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1. Scop

(1) Descrie etapele ce trebuie parcurse la nivelul Secretariatului General al Guvernului in vederea
completarii, depunerii, inregistrarii, transmiterii, rectificarii si publicarii declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese de catre salaratii cu obligatii Tn acest sens din cadrul institutiei cat si cei
care au calitatea de demnitar;

(2) Ofera asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

(3) Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

(4) Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiunile de auditare si/sau control, iar pe
conducitor, in luarea deciziilor.

2. Domeniul de aplicare

(1) Tn conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor
si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionareca Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative, procedura se aplica de catre Directia Resurse Umane, angajatilor
Secretariatului General al Guvernului, Departamentului pentru Dezvoltare Durabila, Corpului de
Control al Prim-Ministrului, si Departamentului pentru Relatii Interetnice, care au calitatea de
demnitar public, care detin functii de demnitate publica, consilierilor de stat din aparatul de lucru
al prim-ministrului, persoanelor cu functii de conducere si de control, precum si functionarilor
publici, inclusiv celor cu statut special, personalului Tncadrat la cabinetul demnitarului,
personalului angajat cu contract individual de munca, care administreaza sau implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare.

3. Documente de referinta

(1) Legea nr. 176/2010 privind integritatea Tn exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentici Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Legea nr. 251/ 2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol Tn exercitarea mandatului sau a functiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) Legea nr. 144/2007 (republicata) privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Legea nr. 188/1999 (republicata) privind Statutul functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(5) Hotararea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de
avere si Registrului declaratiilor de interese, cu modificarile si completarile ulterioare;
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(6) Hotararea Guvernului nr. 1.126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere Tn aplicare a
Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol Tn exercitarea mandatului sau a functiei;

(7) Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

(8) Regulamentul de organizare si functionare al Secretariatului General al Guvernului aprobat
prin Ordinul nr. 1512/21.12.2017;

(9) Procedura de sistem, PS 00 privind elaborarea procedurilor documentate la nivelul
Secretariatului General al Guvernului.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

e Compartiment - directie generala, directie, departament, serviciu, birou, comisie, inclusiv
institutie/structurd fara personalitate juridica aflata in subordinea, in coordonarea sau sub
autoritatea entitatii publice;

e Declaratie de avere - Declaratia de avere reprezinta actul personal, putand fi rectificat
numai in conditiile prevazute de lege, se face in scris, pe propria rdspundere, si cuprinde
drepturile si obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati Tn
intretinere, Tn conformitate cu anexa nr. 1 din Legea nr.176/2010;

e Declaratie de interese — Declaratia de interese reprezinta actul personal, putand fi rectificat
numai in conditiile prevazute de lege, se face in scris, pe propria raspundere, si cuprinde
functiile si activitatile prevazute Tn anexa nr. 2 din Legea nr.176/2010;

e Procedura de sistem (procedura generald) - descrie un proces sau 0 activitate care se
desfasoara la nivelul entitdtii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica;

e Responsabil — persoana responsabild cu asigurarea implementarii prevederilor legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese din cadrul Secretariatului General al
Guvernului.

4.2. Abrevieri

e DCIMRI - Directia Control Intern Managerial si Relatii Interinstitutionale
e P.S.—Procedura de sistem

e S.G.G. — Secretariatul General al Guvernului

e AN.Il. — Agentia Nationala de Integritate

e D.R.U. - Directia Resurse Umane
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5. Descrierea activitatii / procesului

5.1. Generalitati

(1) Declaratia de avere se face in scris, pe propria raspundere si cuprinde drepturile si obligatiile
declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere.

(2) Declaratia de interese se face in scris, pe propria raspundere si cuprinde functiile si activitatile
indeplinite de cel care o completeaza.

(3) Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care nu
corespund adevarului constituie infractiunea de fals in declaratii si Se pedepseste potrivit Codului
Penal.

(4) Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute de lege,
precum si nedeclararea cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la
alte Tnscrisuri constituie contraventie si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

(5) Nerespectarea obligatiilor legale, regasite in prezenta procedurd, de catre persoana
responsabila cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese constituie contraventie si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
Aceeasi sanctiune se aplica si conducatorului dacd acesta nu indeplineste obligatiile legale.

(6) Responsabilul cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese va avea in vedere ca informatiile specificate in documentele mentionate
mai sus, de catre persoanele care au obligatia de a le completa, sa fie corelate cu informatiile
detinute de catre Comisia de evaluare a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de
protocol din cadrul S.G.G.

5.2. Desemnarea persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese

(1) Pentru asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile
de interese completate de persoanele care ocupa o functie de demnitate publica, inclusiv pentru
consilierii de stat din aparatul de lucru al prim-ministrului, se desemneaza un responsabil, iar
pentru angajatii S.G.G., cat si pentru personalul incadrat la cabinetele demnitarilor se desemneaza
un alt responsabil.

(2) Propunerea persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese se face de catre directorul D.R.U. dintre functionarii directiei.

(3) Persoana responsabild cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese este desemnata prin Ordin al Secretarului General al Guvernului.

(4) Proiectul de ordin al Secretarului General al Guvernului, cét si referatul de aprobare al acestuia
sunt elaborate de catre D.R.U.

(5) Cei doi responsabili desemnati vor asigura continuitatea activitatii, atunci cand, unul dintre ei
se afla in concediu de odihna, concediu medical, deplasari in interes de munca sau alte forme
legale care determina imposibilitatea indeplinirii atributiilor detinute.
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(6) Tn exercitarea atributiilor previzute de lege, respectiv de prezenta procedurd, persoana
desemnata este subordonata direct conducatorului S.G.G., care raspunde pentru desfisurarea in
bune conditii a activitatii acestora.

(7) Ulterior aprobarii emiterii ordinului de desemnare a persoanei responsabile sa asigure
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese, Se
transmite catre A.N.1.

(8) Responsabilitatea elaborarii adresei de comunicare a ordinului revine unuia dintre responsabilii
desemnati sa asigure implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese,
in termen de cel mult 3 zile de la aprobarea ordinului de desemnare sau de la
incetarea/modificarea raporturilor de serviciu/munca ale persoanelor desemnate, conform
modelului prezentat in Anexa nr. 1.

(9) Acest document se elaboreaza in dublu exemplar, cel de-al doilea exemplar fiind semnat de
catre functionarul care 1-a intocmit, precum si de directorul D.R.U.

5.3. Termenul de depunere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

(1) La numirea intr-o functie publica, precum si la incetarea raportului de serviciu, persoanele
carora le revine obligatia sa completeze declaratiile trebuie sd prezinte, in termenele si conditiile
legale, conducatorului S.G.G. prin D.R.U., cele doua declaratii, si anume:

a) declaratia de avere si de interese se depun in termen de 30 zile de la data numirii in functie, de
la data inceperii activitatii, de la data inceperii suspendarii, de la data revenirii din suspendare, de
la data eliberarii din functie;

b) anual, pana la data de 15 iunie pentru anul fiscal anterior incheiat la data de 31 decembrie, in
cazul veniturilor, respectiv situatia la data declararii pentru celelalte capitole din declaratie;

c) in termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului sau a incetarii activitatii se
depune o noua declaratie de avere cat si o declaratie de interese.

5.4. Informarea personalului cu privire la obligativitatea completarii declaratiilor de avere si
a declaratiilor de interese si la termenele limita de depunere a acestora

(1) Dupa aprobarea ordinelor de numire sau incetare, semnarea contractelor individuale de munca
s.a., se modificd baza de date din programul APPDEV/2010 la sectiunea ,,EDITARE
ANGAJAT ", respectiv se completeazi baza de date la sectiunea ,, ADAUGARE ANGAJAT .

(2) Dupa ce se deschide sectiunea ,,EDITARE ANGAJAT"" se completeaza spatiile libere asa cum
indica actul de numire/eliberare. La celula ,,tip functie'* se selecteaza tipul functiei asa cum apare
in ordin si anume: pentru DEMNITARI este punctul 10 si se selecteaza ,,DEMNITAR™; pentru
FUNCTIONARII PUBLICI SI FUNCTIONARII PUBLICI DE CONDUCERE este punctul 31, se
selecteaza ,,FUNCTIONAR PUBLIC ; pentru personalul de control punctul 31 se selecteaza ,,
CONTRACTUALI” sau” FUNCTIONARI PUBLIC” in functie de categorie; pentru personalul
angajat cu contract individual de munca, implicat in realizarea procesului de privatizare, precum si
personalul institutiilor si autoritatilor publice, inclusiv personalul angajat cu contract individual de
munca, care administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe
sau din fonduri bugetare este punctul 36 si se selecteaza ,, CONTRACTUALI . Pentru personalul
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incadrat la cabinetul demnitarului este punctul 33 si se selecteaza ,, CONTRACTUAL-CABINET
DEMITARI™.

(3) Se introduce SERIA SI NUMARUL DE BULETIN/CARTE DE IDENTITATE/PASAPORT/
pentru a fi vizualizate in registrele de declaratii.

(4) Dupa acest pas persoanele respective sunt informate despre obligativitatea depunerii
declaratiilor in termenul legal.

(5) Informarea personalului cu privire la obligativitatea completarii/actualizarii declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese, la termenele limita de depunere a acestora, se realizeaza de
catre D.R.U. prin responsabili, prin Nota de informare transmisd demnitarilor prin intermediul
sedintelor pregatitoare si sedintelor de Guvern sau, in cazul functionarilor si a celorlalte persoane
obligate sd depuna declaratiile, prin nota transmisa prin posta electronica (email).

(6) Adresa de informare se elaboreaza conform modelului prevazut in Anexa nr. 2 de catre
responsabilul cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese.

5.5. Oferirea consultantei pentru completarea corecta a rubricilor din declaratia de avere si
din declaratia de interese

(1) Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor legale referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese, acorda consultanta cu privire la continutul si aplicarea
prevederilor legale privind declararea si evaluarea averii, a conflictelor de interese si a
incompatibilitatilor.

(2) Modelele standard pentru declaratia de avere si pentru declaratia de interese sunt prezentate in
Anexanr. 3 si Anexa nr. 4.

(3) Formularele de avere si interese sunt puse la dispozitia angajatilor pe pagina de internet a
Secretariatului General al Guvernului la adresa https://sgg.gov.ro/new/interes-public/declaratii-de-
avere-si-interese/ghiduri-si-formulare-pentru-completarea-declaratiilor-de-avere-si-interese/ ~ sau
de catre persoana responsabila, la cerere, in format letric.

5.6. Completarea declaratiilor de avere de catre persoanele ce au aceasti obligatie

(1) Pentru declararea veniturilor, datele se completeaza pentru anul fiscal anterior incheiat la 31
decembrie.

(2) Celelalte capitole ale declaratiei de avere, se completeaza cu informatiile valabile la data
completarii declaratiei.

(3) ANL.IL. elaboreaza/actualizeaza permanent Ghidul pentru completarea declaratiilor de avere si
pagina de internet a acestei institutii, respectiv www.integritate.eu , la data intocmirii declaratiilor
de avere si a declaratiilor de interese.

5.7. Depunerea declaratiilor de avere si a declaratiior de interese de citre persoanele ce au
obligatia completarii acestora

(1) Angajatii/demnitarii depun personal declaratiile de avere si declaratiile de interese, la D.R.U.,
la responsabilii cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese.
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(2) Tn perioada detasarii persoanelor care sunt obligate si depuna declaratii de avere si declaratii
de interese le depun la institutia de la care au fost detasate.

5.8. Primirea, Tnregistrarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese Th Registrul
declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese si eliberarea dovezii de primire
depunatorului

(1) in momentul primirii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, din partea persoanelor
care au obligatia completarii lor, responsabilii cu asigurarea implementarii prevederilor legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese inregistreaza urmatoarele documente,
atribuind cate un numar de ordine din registru fiecaruia dintre ele:

a) declaratia de avere in Registrul declaratiilor de avere, conform Anexei nr. 12;

b) declaratia de interese in Registrul declaratiilor de interese, conform Anexei nr.13.

(2) Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese se regasesc sub forma
electronica, parte integranta a programului electronic folosit de responsabili in gestionarea
declaratiilor.

(3) La data inregistrarii celor doud declaratii in registrele mentionate mai sus, responsabilii cu
asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese
elibereaza deponentului o dovada de primire, intocmita conform Anexei nr.5 sau/si 6.

(4) Responsabilii primesc declaratiile, le scanecaza si le salveaza in folderul appdev/daddi -
demnitari/functionari-an-luni-cu denumirea persoanei.

(5) Dupa ce a fost denumita declaratia, se introduce in appdev/2010 la sectiunea ,,adaugare
declaratii’’. se emit dovezile pentru depunerea declaratiilor si se verifica cu ajutorul butonului
,vezi'", daca declaratiile corespund ca nume si categorie.

5.9. Verificarea completarii corespunzitoare a rubricilor specifice declaratiei de avere si
declaratiei de interese

(1) Ulterior inregistrarii declaratiei de avere si a declaratiei de interese si eliberarii dovezii de
primire, responsabilii cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere
si declaratiile de interese, au obligatia de a verifica in termen de 10 zile corectitudinea completarii
acestora.

(2) Verificarea completarii rubricilor specifice declaratiei de avere si declaratiei de interese de
catre responsabilii cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind aceste documente
presupune verificarea formei in care s-au completat aceste rubrici, respectiv verificarea modului
de completare a datelor.

(3) Responsabilitatea continutului datelor completate si a corespondentei acestora cu realitatea,
apartine persoanei care are obligatia completarii declaratiei de avere si a declaratiei de interese si
nu responsabililor cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese.
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5.10.Transmiterea recomandarilor de rectificare a declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese in situatia constatarii de deficiente in completarea acestora

(1) In urma primirii si verificarii modului de completare a declaratiilor de avere si a declaratiilor
de interese, Tn cazul in care responsabilii cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese, constata neconcordante intre cerintele legale de
completare a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese si completarea propriu-zisa a
acestora, intocmesc o adresa de rectificare a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese,
potrivit Anexei nr. 7, in termen de 10 zile de la primirea declaratiilor.

(2) Adresa de rectificare a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese se transmite fie
compartimentelor unde sunt incadrati angajatii care trebuie sa isi rectifice aceste documente, prin
intermediul postei electronice, fie la domiciliul acestora, pe baza de scrisoare recomandata.

(3) Adresa de rectificare este semnata de catre responsabilul cu implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

(4) Rectificarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pe site-ul S.G.G. se face prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate, adresei
institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric personal precum si a
semnaturii.

5.11. Rectificarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de catre personalul
ciruia i s-a recomandat acest lucru

(1) Rectificarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de catre angajatii carora li s-a
transmis adresa de rectificare conform punctului 5.10, se face in termen de cel mult 30 de zile de
la transmiterea adresei.

(2) Rectificarea presupune completarea unor noi declaratii de avere si declaratii de interese, cu
acordarea unei atentii deosebite aspectelor semnalate in adresa de recomandare de rectificare.

(3) Angajatul care in urma recomandarii de rectificare, completeaza o noua declaratie de avere
si/sau declaratia de interese, are obligatia depunerii documentului/documentelor la responsabilii cu
asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese.

(4) Declaratiile rectificate pot fi insotite de documente justificative.

(5) Rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese poate fi initiata si de catre
angajatii care au obligatia depunerii acestora, in termen de 40 de zile de la depunerea initiala.

5.12. Completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, in cazul
demnitarilor

(1) Completarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de catre demnitari se realizeaza
in aceleasi conditii, ca si in cazul celorlalti angajati.

(2) Depunerea declaratiilor de avere si de interese se face la responsabilul cu asigurarea
implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

(3) Publicarea declaratiilor de avere si de interese se face atat pe pagina de internet a S.G.G., cét
si pe pagina de internet a A.N.I., pe toata durata exercitarii functiei sau mandatului demnitarului.
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(4) Dupa incetarea exercitarii functiei sau mandatului demnitarului, declaratiile de avere si
declaratiile de interese se mentin afisate pe pagina de internet a S.G.G. inca 3 ani.

(5) Dupa expirarea celor 3 ani de la data Tncetarii exercitarii functiei sau mandatului demnitarului,
declaratiile de avere si declaratiile de interese se arhiveaza electronic pe pagina de internet a
institutiei.

5.13. Publicarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pe pagina de internet a
S.G.G.

(1) Persoanele responsabile cu cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile
de avere si declaratiile de interese, inainte de publicarea acestora pe pagina de internet,
anonimizeaza urmatoarele date:

a) adresa imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate,

b) adresa institutiei care administreaza activele financiare,

¢) codul numeric personal,

d) semnatura in cazul in care acestea sunt transmise scanate.

(2) La SECTIUNEA DIN APPDEYV ,,adauga declaratii” se trece numele persoanei, iar apoi se
apasa butonul “VEZI”, corespunzator declaratiei. Odata ce declaratia este afisatda In PDF se
anonimeaza CNP, adresa imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate, adresa
institutiei care administreaza activele financiare, codul numeric personal, precum si semnitura. In
cazul in care un venit este supus confidentialitatii, acesta este anonimizat doar in cazul in care
exista documente care sa ateste confidentialitatea.

(3) Declaratiile anonimizate sunt salvate in format PDF, dar sub forma de poza (imagine).

(4) In momentul in care se salveazi pdf-ul se selecteazi ca imagine si nu ca un simplu pdf care
ulterior poate fi modificat cu orice program creat special pentru acest lucru, cu scopul de a fi
afisate informatiile anonimizate in prima faza.

(5) Este foarte important sa fie respectat acest mod de salvare, in caz contrar poate duce la
materializarea unui risc cu consecinte deosebit de grave.

(6) Persoanele responsabile cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese, asigura afisarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese
anonimizate pe pagina de internet a institutiei, in termen de 30 de zile de la primire.

(7) Declaratiile de avere si declaratiile de interese afisate se mentin pe pagina de internet a
institutiei in permanenta.

(8) In cazul incetarii raportului de serviciu/munca, declaratiile de avere si declaratiile de interese
se mentin afisate pe pagina de internet a institutiei inca 3 ani de la data incetarii raportului de
serviciu/munca.

(9) Dupa expirarea celor 3 ani de la data incetarii raportului de serviciu/munca, declaratiile de
avere si de interese se arhiveaza electronic pe pagina de internet a S.G.G.

(10) Declaratiile de avere si declaratiile de interese ale demnitarilor, ulterior scanarii si
anonimizarii datelor, se publicd pe pagina de internet, la rubrica “Declaratii de avere si
interese”.
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5.14. Transmiterea copiilor certificate ale declaratiilor de avere, ale declaratiilor de interese
si ale Registrului declaratiilor de avere si ale Registrului declaratiilor de avere ciatre A.N.I.
(1) Declaratiile de avere, declaratiile de interese si registrele speciale sunt transmise la A.N.I.
electronic prin softul APPDEV.

(2) Transmiterea declaratiilor de avere, a declaratiilor de interese si a registrelor speciale se face
prin intermediul unei adrese de inaintare intocmita de catre unul dintre responsabilii cu asigurarea
implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese, folosind
pentru transmitere programulul APPDEV.

(3) Aceasta adresa se intocmeste in doua exemplare, conform modelului oferit Tn Anexa nr.8
sau/si 9.

(4) Adresa se semneaza de catre functionarul care a intocmit-o.

5.15. Solicitare justificare (punct de vedere) cu privire la nedepunerea sau depunerea cu
intarziere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

(1) Dupa expirarea termenului de depunere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese,
responsabilii cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese intocmesc o adresda conform Anexei nr.10 si o transmit pe e-mail sau n
format letric, catre persoanele care aveau aceastid obligatie, prin care se solicita transmiterea
punctului de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu ntarziere a
declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese.

(2) Persoanele care au primit 0 adresa prin care se solicita transmiterea punctului de vedere, in
scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intarziere a declaratiei de avere si a
declaratiei de interese au obligatia transmiterii unui raspuns justificat in termen de 10 zile
lucratoare, de la data primirii adresei.

(3) Adresa mentionata la punctul 5.15 se transmite persoanelor in cauza, iar inh cazul in care nu
sunt gasiti adresa este transmisa la domiciliul lor, prin scrisoare recomandata.

5.16. Tntocmirea listei definitive cu persoanele care nu au depus Tn termen sau care au depus
cu intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese

(1) Responsabilii cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese intocmesc pana la data de 1 august a anului in curs, lista definitiva cu
persoanele care nu au depus 1n termen si/sau care au depus cu intarziere declaratiile de avere si
declaratiile de interese, insotita de punctele de vedere primite din partea acestora.

(2) Lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen si/sau care au depus cu intarziere
declaratiile de avere si declaratiile de interese se transmite catre A.N.I. cu o adresa de inaintare
intocmita de responsabilii cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese, conform modelului din Anexa nr.11.

(3) Adresa se semneaza de catre functionarul care a intocmit-o si se inainteaza pentru verificare si
semnare directorului D.R.U.

5.17. Primirea declaratiilor de avere si declaratiilor de interese rectificate, publicarea lor pe
pagina de internet a S.G.G. si transmiterea acestora la A.N.I.
(1) Primirea si inregistrarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese rectificate
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a) Declaratiile de avere si declaratiile de interese rectificate se depun de catre persoanele carora li
s-a recomandat rectificarea unuia dintre cele doua documente sau ambele, dupa caz, la D.R.U.,
respectiv la responsabilul la care declaratiile au fost depuse initial. Acestea pot fi Insotite de
documente justificative.

b) La data primirii declaratiilor rectificate, acestea se inregistreaza in Registrul declaratiilor de
avere sau/si in Registrul declaratiilor de interese, completandu-se rubrica ,,Schimbari intervenite
in declaratia de avere/interese” cu mentiunea "da".

C) Mentiunea "da" se completeaza cu datele de identificare ale ultimei declaratii depuse conform
dispozitiilor legale.

(2) Verificarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese rectificate se realizeaza conform
prevederilor punctului 5.9.

(3) Publicarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese rectificate pe pagina de internet a
S.G.G.

a) Responsabilul cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese care a primit declaratiile de avere si declaratiile de interese rectificate, dupa
verificarea acestora, face demersurile necesare publicarii declaratiilor conform punctului 5.13.

(4) Transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese rectificate la A.N.I.

a) Declaratiile de avere si/sau declaratiile de interese rectificate se transmit la ANI, conform
punctului 5.14 al prezentei proceduri.

b) Adresa pentru transmiterea declaratiilor de avere si/sau a declaratiilor de interese rectificate la
ANL.L se intocmeste conform modelului oferit in Anexa nr.8 sau/si 9.

5.18. Arhivarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.
(1) Dupa transmiterea declaratiilor catre A.N.I., declaratiile de avere si declaratiile de interese in
original sunt pastrate si depozitate corespunzator de responsabilii desemnati.

6. Responsabili si responsabilitati

6.1. Persoanele care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese:

(1) iau la cunostinta cu privire la completarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese,

prin intermediul adresei electronice (e-mail) transmisa de catre D.R.U;

(2) completeaza, pe propria raspundere, toate rubricile specifice declaratiei de avere si declaratiei

de interese, semneaza si dateaza cele doua documente;

(3) depun personal declaratia de avere si declaratia de interese la D.R.U., respectiv la

responsabilul cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de

interese, Tn termenul legal;

(4) rectifica declaratia de avere si/sau declaratia de interese la recomandarea functionarului

responsabil de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de

interese, daca este cazul si o depune in termenul legal;
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(5) transmit punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu
intarziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termen de 10 zile lucritoare, de la
data primirii adresei de la DRU, daca este cazul.

6.2. Responsabilii cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese:

(1) intocmesc si verifica adresa de comunicare catre A.N.I. a ordinului Secretarului General al

Guvernului de desemnare a functionarului/functionarilor responsabili sa asigure implementarea

prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese;

(2) comunica persoanelor care au obligatia sa completeze declaratiile de avere si declaratiile de

interese, termenul necesar depunerii formularelor;

(3) ofera consiliere si sprijin personalului in procesul de completare si depunere a declaratiilor de

avere si a declaratiilor de interese;

(4) preiau declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse personal de angajatii S.G.G. care

au aceasta obligatie;

(5) elibereaza dovada de primire angajatului care a depus cele doua declaratii;

(6) verifica declaratiile de avere si declaratiile de interese din punctul de vedere al respectarii

formatului acestor documente si al modului de completare a tuturor rubricilor specifice celor 2

documente;

(7) Intocmesc adresele de rectificare transmise angajatilor care nu au completat corespunzator

declaratiile de avere si/sau declaratiile de interese;

(8) asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, pe pagina de

internet a institutiei prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde

sunt situate, adresei institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric personal,

precum si a semnaturii;

(9) transmit copii de pe declaratiile de avere, de pe declaratiiler de interese si copii de pe

registrele speciale la A.N.1;

(10) intocmesc adresa de Tnaintare a copiilor certificate ale declaratiilor de avere, ale declaratiilor

de interese catre A.N.1.;

(11) intocmesc, verifica si semneaza adresele de solicitare justificare (punct de vedere) cu privire

la nedepunerea sau depunerea cu intarziere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;

(12) intocmesc si verifica lista persoanelor care nu au depus sau care au depus cu intarziere

declaratiile de avere si declaratiile de interese;

(13) intocmesc adresa prin care se comunica A.N.I. lista persoanelor care nu au depus sau care au

depus cu intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotita de punctele de vedere

primite si dupa caz, de documente justificative;

(14) Tnregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse, precum si rectificate in

Registrul declaratiilor de avere si in Registrul declaratiilor de interese, folosind program

electronic;

(15) arhiveaza declaratiile de avere si declaratiile de interese in conditii corespunzatoare.
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6.3. Directorul D.R.U. are urmitoarele responsabilitati:

(1) analizeaza si avizeaza proiectul de ordin al Secretarului General al Guvernului si referatul de
aprobare a acestuia cu privire la numirea persoanei/persoanelor care urmeaza a asigura
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese;

(2) analizeaza si aproba adresa de comunicare catre A.N.I. a ordinului de desemnare a
functionarului/functionarilor responsabili sa asigure implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese;

(3) analizeaza si aproba adresa de inaintare catre A.N.I. a listei cu persoanele care nu au depus n
termen sau au depus cu intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotita de
punctele de vedere primite.

6.4. Conducatorii compartimentelor au urmatoarele responsabilititi:

(1) asigurda personalului din subordine conditiile necesare intocmirii si depunerii in termenul
recomandat de D.R.U. a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese la responsabilul cu
asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese
(ex: timpul necesar Intocmirii acestor documente si al deplasarii persoanei pentru depunerea
acestora).

6.5. Secretarul General al Guvernului
(1) aproba Ordinul privind desemnarea persoanelor responsabile cu asigurarea implementarii
prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese.

7. Formular evidenta modificari

Nr. L, Data . Data Nr. pagina Descriere Semnatura
Editie ... | Revizie .. . 3 e o . .
crt. § editiei reviziei | modificata modificare conducatori compartiment
Martie . .
1. | - - - Prima editi
2019 He
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8. Formular analizi proceduri?

Nr.
crt.

Structura de specialitate

Conducator structura de
specialitate
Nume si prenume

Tnlocuitor
de drept sau
delegat

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

Semnatura

Data

Obs.

Semnatura

Data

O PN WP

[y
e

[N
[EEN

[E
A

[y
w

[y
&

[y
o1

[EY
@

[EY
N

[EY
®

[y
©

)
o

[N)
=

! Analiza procedurii poate fi realizati si conform formularului electronic transmis fiecirui compartiment de la primul nivel de conducere odati cu draftul procedurii.
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9. Formular distribuire procedura

Nr.
ex.

Structura de specialitate

Nume si prenume

Data
primirii

Data retragerii
Semnitura procedurii
nlocuite

Semnatura

Data intrarii
n vigoare a
procedurii

OO N@ g wiN =

[EEN
°

[EEN
[EEN

[y
N

[y
w

[EN
&>

[EEN
o

[EEN
@

-
~

-
®

[EEY
©

)
©

[S)
=
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10. Anexe
Anexa 1 Adresa de comunicare catre A.N.l. a ordinului secretarului general al Guvernului

cu privire la persoana desemnata sa asigure implementarea prevederilor legale privind declaratiile
de avere si declaratiile de interese.

Anexa 2 Adresa de informare a persoanelor care au obligatia completarii declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese.

Anexa 3 Declaratie de avere.

Anexa 4 Declaratie de interese.

Anexa 5 Dovada de primire a declaratiei de avere.

Anexa 6 Dovada de primire a declaratiei interese.

Anexa 7 Recomandare rectificare declaratie de avere/declaratie de interese.

Anexa 8 Adresa de Tnaintare a copiilor certificate ale declaratiilor de interese si a registrului
special.

Anexa 9 Adresa de inaintare a copiilor certificate ale declaratiilor de avere si a registrului
special.

Anexa 10 Adresa solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii sau
depunerii cu intarziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese.

Anexa 11 Adresa de transmitere a listei persoanelor care nu au depus declaratiile de avere si
declaratiile de interese.

Anexa 12 Modelul registrului declaratiilor de avere.

Anexa 13 Modelul registrului declaratiilor de interese.

Anexa 14 Diagrama de proces.

Pag 18/ 42



PROCEDURA DE SISTEM Editia |

abk% Secretariatul Cod PS - 13 Revizia 0
% M  General al
s Guvernului PRIVIND GESTIONAREA Exemplar nr. ......
DECLARATIILOR DE AVERE SI DE
INTERESE

Anexa 1

YAdresa de comunicare catre A.N.I. a ordinului secretarului general al Guvernului cu privire la
persoana desemnatd sa asigure implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere
si declaratiile de interese”

Guvernul Romaniei
Secretariatul General al Guvernului

Directia Resurse Umane

DI/Dna. ..........
Director General, Agentia Nationali de Integritate

Tn vederea aplicarii corespunzitoare a prevederilor art...... si art. ..... din Legea nr....... :
dorim sa va informam cu privire la faptul ca persoanele desemnate sa asigure implementarea
prevederilor legale ale legii anterior mentionate, la nivelul Secretariatului General al Guvernului
sunt: d-na/d-nul .......cooev vvevennne. sid-na/d-nul .....ccccooercveverererne, 2,

Director Directia Resurse Umane

! Se mentioneazi cadrul legal privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

2 Se mentioneaza numele, prenumele, functia persoanelor desemnate, precum si compartimentul unde sunt incadrate.
Informatiile se preiau din ordinul secretarului general al Guvernului privind desemnarea persoanei/persoanelor
responsabila(e) de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese

® Numele si prenumele directorului D.R.U.
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Anexa 2

YAdresa de informare a persoanelor care au obligatia completarii declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese”

Guvernul Romaniei
Secretariatul General al Guvernului

Directia Resurse Umane

Catre : Directia/ Compartimentul/etc.

Tn atentia : Domnului /Doamnei Director/Sef Serviciu/etc.

Avand in vedere prevederile Legii nr............. ! vi aducem la cunostintd prin prezenta,
faptul ca, aveti obligatia sa depuneti sau sa actualizati declaratiile de avere si de interese, anual,
pana cel mai tarziu la data de .......ccoevveiieiiiniinnnnnn. , la responsabilul cu asigurarea
implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenul legal, mai sus-
mentionat, precum si nedeclararea, in declaratia intocmitd potrivit anexei nr....., a cuantumului
veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte Tnscrisuri constituie
contraventie si se sanctioneaza conform legii.

Pentru informatii detaliate, privind completarea declaratiilor de avere si de interese, puteti
consulta Ghidul de completare a declaratiilor de avere si de interese si Ghidul privind
http://www.integritate.eu/ cat si procedura de sistem a S.G.G. privind completarea si depunerea
declaratiilor de avere si de interese care se regaseste pe intranet la adresa
http://intranet.exec.gov.ro/proceduri-aprobate-2/ si totodata puteti solicita sprijinul responsabilului
Cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese.

Tntocmit; ..............

! Se mentioneazi cadrul legal privind declaratiile de avere si declaratiile de interese

Pag 20 / 42



http://www.integritate.eu/
http://intranet.exec.gov.ro/proceduri-aprobate-2/

T _ PROCEDURA DE SISTEM Editia |
(B Conere Cod PS - 13 Revizia 0
VPOM x“@, eneral a

Guvernului PRIVIND GESTIONAREA Exemplar nr. ......
DECLARATIILOR DE AVERE SI DE
INTERESE
Anexa 3
DECLARATIE DE AVERE
Subsemnatul/Subsemnata , avand functia de la
: CNP , domiciliul

cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe proprie
riaspundere ci impreuni cu familial) detin urmitoarele:

*1) Prin familie se intelege sotul/sotia si copiii aflati in intretinerea acestora.

. Bunuri
imobile

1. Terenuri
NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate Tn alte tari.

Cota- Modul de

a 2)
parte dobandire Lo

Adresa sau zona Categoria* Anul dobandirii | Suprafata

* Categoriile indicate sunt: (1) agricol; (2) forestier; (3) intravilan; (4) luciu de apa; (5) alte
categorii de terenuri extravilane, daca se afla in circuitul civil.

*2) La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul,
sotul/sotia, copilul), iar in cazul bunurilor Tn coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

2. Cladiri

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.
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Adresa sau zona Categoria* dot);rr]wl:jlirii Suprafata ;;2:;; gggg;‘;ﬁi Titularul®

* Categoriile indicate sunt: (1) apartament; (2) casa de locuit; (3) casd de vacanti; (4) spatii
comerciale/de productie.

*2) La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul,
sotul/sotia, copilul), iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

1. Bunuri mobile
1. Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi si alte mijloace de transport care sunt supuse
inmatricularii, potrivit legii

Natura Marca Nr. de bucati Anul de fabricatie Modul de dobandire

2. Bunuri sub forma de metale pretioase, bijuterii, obiecte de arta si de cult, colectii de artd si numismatica,
obiecte care fac parte din patrimoniul cultural national sau universal, a ciror valoare Tnsumata depiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor mentiona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent daca ele se afla sau nu pe
teritoriul Roméniei la momentul declararii.

Descriere sumara Anul dobandirii Valoarea estimata
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I11. Bunuri mobile, a ciiror valoare depiseste 3.000 de euro fiecare, si bunuri imobile instriinate in ultimele 12 luni

Natura bunului Data Persoana citre care s-a

A .y ee = ee . e Forma instrainarii Valoarea
instrainat instrainarii instrainat

1V. Active financiare

1. Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si investire, inclusiv cardurile
de credit, daci valoarea insumati a tuturor acestora depiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in banci sau institutii financiare din strainatate.

Institutia care administreaza

A . Tipul* Valuta Deschis Tn anul Sold/valoare la zi
si adresa acesteia

*Categoriile indicate sunt: (1) cont curent sau echivalente (inclusiv card); (2) depozit
bancar sau echivalente; (3) fonduri de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private de
pensii sau alte sisteme cu acumulare (se vor declara cele aferente anului fiscal anterior).

2. Plasamente, investitii directe si Tmprumuturi acordate, daci valoarea de piatd insumati a tuturor acestora
depéaseste 5.000 de euro
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NOTA:

Se vor declara inclusiv investitiile si participarile in strainatate.

Emitent titlu/societatea in care persoana este actionar Numir de titluri/

. - N Tipul* .. Val totala la zi
sau asociat/beneficiar de imprumut P cota de participare aloarea fofata fa 2l

*Categoriile indicate sunt: (1) hdrtii de valoare detinute (titluri de stat, certificate,
obligatiuni); (2) actiuni sau parti sociale in societati comerciale; (3) imprumuturi acordate in
nume personal.

3. Alte active produciitoare de venituri nete, care insumate depasesc echivalentul a 5.000 de euro pe an:

Se vor declara inclusiv cele aflate in strainatate.

V. Datorii
Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui tert, bunuri achizitionate in sistem leasing si alte asemenea bunuri,
daci valoarea insumati a tuturor acestora depiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate 1n strainatate.

Creditor Contractat in anul Scadent la Valoare
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VI. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fati de valoarea de piati, din partea unor
persoane, organizatii, societiiti comerciale, regii autonome, companii/societiti nationale sau institutii publice roménesti sau
striine, inclusiv burse, credite, garantii, decontiri de cheltuieli, altele decat cele ale angajatorului, a ciror valoare

individuala depiseste 500 de euro*

Cine a realizat venitul

Sursa venitului:
numele, adresa

Serviciul prestat/Obiectul
generator de venit

Venitul anual incasat

1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii

*Se excepteaza de la declarare cadourile i tratatiile uzuale primite din partea rudelor de

gradul I si al 11-ea.

VII. Venituri ale declarantului si ale membrilor sii de familie, realizate Tn ultimul an fiscal incheiat (potrivit art. 41
din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare)

NOTA:

Se vor declara inclusiv veniturile provenite din strainatate.

Cine a realizat venitul

Sursa venitului:
numele, adresa

Serviciul prestat/Obiectul
generator de venit

Venitul anual
Tncasat

1. Venituri din salarii

1.1. Titular

1.2. Sot/sotie
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1.3. Copii

2.1. Titular

2.2. Sot/sotie

3. Venituri din cedarea folosintei bunur

ilor

3.1. Titular

3.2. Sot/sotie

4. Venituri din investitii

4.1. Titular

4.2. Sot/sotie

5. Venituri din pensii

5.1. Titular

5.2. Sot/sotie

6. Venituri din activitayi agricole

6.1. Titular

6.2. Sot/sotie

Cine a realizat venitul

Sursa venitului:
Nume, adresa

Serviciul prestat/obiectul
generator de venit

Venitul anual
Tncasat

7. Venituri din premii si din jocuri de noroc

7.1. Titular

7.2. Sot/sotie

7.3. Copii
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8. Venituri din alte surse

8.1. Titular

8.2. Sot/sotie

8.3. Copii

Prezenta declaratie constituie act public si rispund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul
incomplet al datelor mentionate.

Data completarii Semnatura
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Subsemnatul/Subsemnata,

DECLARATIE DE INTERESE

la

CNP

, domiciliul

Anexa 4

avand functia de

cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul Tn declaratii, declar pe propria raspundere:

1. Asociat sau actionar la societiti comerciale, companii/societiti nationale, institutii de credit, grupuri de interes economic,
precum si membru Tn asociatii, fundatii sau alte organizatii neguvernamentale:

Unitatea

— denumirea si adresa —

Calitatea detinuta

Nr. de parti
sociale sau de
actiuni

Valoarea totald a
partilor sociale si/sau a
actiunilor

1.1.....

2. Calitatea de membru n organele de conducere, administrare si control ale societitilor comerciale, ale regiilor autonome,
ale companiilor/societitilor nationale, ale institutiilor de credit, ale grupurilor de interes economic, ale asociatiilor sau
fundatiilor ori ale altor organizatii neguvernamentale:

Unitatea

— denumirea si adresa —

Calitatea detinuta

Valoarea beneficiilor

3. Calitatea de membru in cadrul asociatiilor profesionale si/sau sindicale

3.1.....

4. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control, retribuite sau neretribuite, detinute in cadrul
partidelor politice, functia detinuta si denumirea partidului politic
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4.1......

5. Contracte, inclusiv cele de asistenta juridicd, consultanti juridics, consultanti si civile, obtinute ori aflate Tn derulare in
timpul exercitirii functiilor, mandatelor sau demnititilor publice finantate de la bugetul de stat, local si din fonduri externe
ori incheiate cu societiti comerciale cu capital de stat sau unde statul este actionar majoritar/minoritar:

. Procedura
. Institutia .
5.1 Beneficiarul de contract: <. prin care a . Data Valoarea
| le/d i ] contractanti: fost Tipul incheierii Durata totald a
NUMEIE, prenumele/denumirea st denumirea si X _ contractului .| contractului .
adresa incredintat contractului contractului
adresa
contractul

Titular ...............
Sot/sotie ...............

Rude de gradul 11) ale titularului

Societati comerciale/ Persoana
fizica autorizata/ Asociatii
familiale/ Cabinete individuale,
cabinete asociate, societiti civile
profesionale sau societati civile
profesionale cu raspundere limitata
care desfasoara profesia de avocat/
Organizatii neguvernamentale/
Fundatii/ Asociatii2)

9 Prin rude de gradul | se intelege parinti pe linie ascendenti si copii pe linie descendenta.
2 Se vor declara numele, denumirea si adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea detinut, titularul, sotul/sotia si
rudele de gradul I obtin contracte, asa cum sunt definite la punctul 5. Nu se declara contractele societatilor comerciale pe actiuni la

care declarantul Tmpreuna cu sotul/sotia si rudele de gradul I detin mai putin de 5% din capitalul social al societitii, indiferent de

modul de dobandire a actiunilor.

Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul

incomplet al datelor mentionate.

Data completarii

Semnaitura
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Anexa 5
”Dovada de primire a declaratiei de avere”
Guvernul Romaniei
Secretariatul General al Guvernului
Directia Resurse Umane
DOVADA DE PRIMIRE A DECLARATIEI DE AVERE
Domnul / Doamna:
- Nume, Prenume: ..............ccoooiinne. ,
-Functia: ... ,
= INSEIEULIA: .. ,
a predat DECLARATIA DE AVERE, categoria NUMIRE IN FUNCTIE, INCETARE DIN
FUNCTIE/AN FISCAL/RECTIFICATIVA previzuti de dispozitiile Legii nr.............. L
Intocmit,
Functie, Prenume si nume Am primit,
Semnatura Functie, Prenume si nume

Semnatura

! Se mentioneazi cadrul legal

Pag 30/42



T _ PROCEDURA DE SISTEM Editia |
Secretariatul Cod PS - 13 Revizia 0
7 M  General al
U Guvernului PRIVIND GESTIONAREA Exempl
plarnr. ......
DECLARATIILOR DE AVERE SI DE
INTERESE

Anexa 6

”Dovada de primire a declaratiei interese”

Guvernul Romaniei
Secretariatul General al Guvernului

Directia Resurse Umane

DOVADA DE PRIMIRE A DECLARATIEI DE

INTERESE
Domnul / Doamna:
-Nume, Prenume: .............coovvvvennn. s
-Functia: ... ,
= INSEIULIAL . c.veee e ,

a predat DECLARATIA DE INTERESE, categoria NUMIRE IN FUNCTIE,INCETARE DIN
FUNCTIE/AN FISCAL/RECTIFICATIVA previzuti de dispozitiile Legii nr. ....................

Intocmit,
Functie, Prenume si nume Am primit,
Semnatura Functie, Prenume si nume

Semnatura

! Se mentioneazi cadrul legal
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Anexa 7

”Recomandare rectificare declaratie de avere/declaratie de interese”

Guvernul Romaniei
Secretariatul General al Guvernului
Directia Resurse Umane

Compartimentul ...,
Doamnei / DOMNUIUL..........ccovvviiiiiiie e

Prin prezenta, va facem cunoscut faptul ca, in urma verificarii declaratiei dumneavoastra
de avere sau/si de interese, inregistrati(e) la Directia Resurse Umane sub nr........
deficiente in completarea informatiilor previzute 1a cap....,y 5....?

Conform art..... Legea nr. ......°, aveti obligativitatea ca Tn termen de cel mult........ 4 de
zile de la data primirii prezentei instiintari sa o rectificati si sa o depuneti la Directia Resurse
Umane n vederea trimiterii acesteia la Agentia Nationala de Integritate.

exista

Intocmit,
Functie
Nume si prenume

! Se mentioneazd numarul de inregistrare a declaratiei de avere din Registrul declaratiilor de avere.

2 Se specifici capitolele unde s-au semnalat deficiente in completarea declaratiei de avere.

% Se mentioneaza cadrul legal in vigoare.

4 Se completeazd cu numarul de zile impus de cadrul legal.

% Se semneaza de persoana responsabila din cadrul S.G.G. cu implementarea legislatiei in domeniul declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese.
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Anexa 8

“Adresa de inaintare a copiilor certificate ale declaratiilor de interese si a registrului special ”

Guvernul Romaniei
Secretariatul General al Guvernului
Directia Resurse Umane

Catre,

AGENTIA NATIONALA DE INTEGRITATE

Avand n vedere prevederile Legii nr.176/2010, privind integritatea Tn exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, va transmitem alaturat copia, conform cu
originalul, a Registrului de declaratii de interese cu inregistrarile de la nr. ......... lanr. ... , precum
si copiile, conform cu originalul, ale declaratiilor de interese apartindnd persoanelor inregistrate la
numerele mentionate mai sus.

Cu stima,

Prenume si nume
Consilier D.R.U.

E-mail;
Tel mobil;
Interior:
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Anexa 9

“Adresa de inaintare a copiilor certificate ale declaratiilor de avere si a registrului special ”

Guvernul Romaniei
Secretariatul General al Guvernului

Directia Resurse Umane

Catre,

AGENTIA NATIONALA DE INTEGRITATE

Avand Tn vedere prevederile Legii nr.176/2010, privind integritatea Tn exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, va transmitem alaturat copia, conform cu
originalul, Registrului de declaratii de avere cu inregistrarile de la nr. ......... lanr. ... , precum si
copiile, conform cu originalul, ale declaratiilor de avere apartinind persoanelor inregistrate la
numerele mentionate mai sus.

Cu stima,
Prenume si Nume
Consilier D.R.U.

E-mail;
Tel mobil;
Interior:
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Anexa 10

“Adresa solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu
intarziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese”’

Guvernul Romaniei
Secretariatul General al Guvernului
Directia Resurse Umane

Stimate(a2) domn/doamna,

Tn conformitate cu prevederile Legii nr........ ! vd aducem la cunostinti ci functionarii publici
au obligatia de a depune sau de a actualiza declaratiile de avere si declaratiile de interese, anual pana la
data de 15 iunie.

Potrivit art...... 2 declaratiile de avere se intocmesc pentru anul fiscal anterior incheiat la
31 decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declaririi pentru celelalte capitole
din declaratie. Persoanele suspendate din exercitiul functiei sau al demnitatii publice pentru o
perioada ce acoperi integral un an fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la
data incetarii suspendarii”.

De asemenea, potrivit art........ %, in perioada detasirii sau delegdrii, persoanele care sunt
obligate sa depuna declaratii de avere si declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost
delegate sau detasate”.

Totodata, in conformitate cu prevederile art. ....... * persoanele responsabile cu implementarea
prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese au obligativitatea ntocmirii,
dupa expirarea termenului de depunere, o lista cu persoanele care nu au depus declaratiile de avere si
declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indata aceste persoane, solicitandu-le un punct
de vedere in termen de 10 zile lucratoare.

Ca urmare, va rugdm sa ne transmiteti punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul
nedepunerii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, Tn termen de 10 zile lucritoare, de la data
prezentei, la sediul Secretariatului General al Guvernului, Directia Resurse Umane, etaj....,
camera.....°, doamnei/domnului...... 6 telefon...... in vederea trasmiterii acestuia catre Agentia
Nationala de Integritate, conform prevederilor.......

! Se precizeaza cadrul legal aplicabil.

2 Idem referinta 1.

% 1dem referinta 1.

4 Idem referina 1.

5 Se mentioneazi adresa unde se poate transmite punctul de vedere.
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Cu stima,
Functia/Prenume si Nume

6 Se completeazi numele si prenumele persoanei responsabile de implementarea legislatiei privind declaratiile de avere si a
declaratiilor de interese.
7 Idem referinta 1.
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Anexa 11

YAdresa de transmitere a listei persoanelor care nu au depus declaratiile de avere si
declaratiile de interese”

Guvernul Romaniei
Secretariatul General al Guvernului

Directia Resurse Umane

DI/Dna. ..........
Director General, Agentia Nationala de Integritate
AATESA. ..t

Tn conformitate cu prevederile art...... din Legea nr.....,........ ! va transmitem Tn anexa,

lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intarziere declaratiile de
avere si declaratiile de interese, insotita de punctele de vedere primite si dupa caz, de documentele
justificative.

Cu stima,

Prenume si nume
Consilier D.R.U.

E-mail;
Tel mobil;
Interior:

! Se specifici cadrul legal aplicabil.
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Anexa nr. 1 la "Adresi de transmitere a listei persoanelor care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese”

Lista cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intarziere
declaratiile de avere si declaratiile de interese

! Se completeaza cu numele si prenumele persoanelor care nu au depus sau au depus cu Tntarziere declaratiile de avere
si declaratiile de interese, precum si cu punctele de vedere transmise si documente justificative, daca este cazul.
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Anexa 12
“Modelul registrului declaratiilor de avere”
SECRETARIATUL GENERAL AL GUVERNULUI
Nr.de Data Numele si Functia | Act de | Schimbiri
inregistrare | depunerii prenumele detinuta | identitate *) | intervenite in
al Anul declarantului declaratia de
declaratiei | avere **)
de avere
Ziua | Luna

*) Se vor mentiona tipul actului de identitate, seria si numarul acestuia.
**) Se va face mentinunea "da" sau "nu", dupa caz. Mentiunea "da" va fi completata cu datele
de identificare ale ultimei declaratii depuse conform dispozitiilor legale (numarul, data si entitatea
la care aceasta a fost inregistrata).

Anexa 13

Pag 39/42




NERY

P I~
Ol Ao

Secretariatul

PROCEDURA DE SISTEM
Cod PS - 13

Editia |

Revizia 0

General al
Guvernului
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INTERESE

DECLARATIILOR DE AVERE SI DE

Exemplarnr. ......

“Modelul registrului declaratiilor de interese”

SECRETARIATUL GENERAL AL GUVERNULUI

Nr.de Data
inregistrare | depunerii
al Anul
declaratiei | .......c.ccccoee.n.
de interese | Ziua | Luna

Numele si
prenumele
declarantului

Functia
detinuta

Act de | Schimbiri

identitate*) | intervenite in
declaratia
interese**)

de

*) Se vor mentiona tipul actului de identitate sau/si seria si numarul acestuia.
**) Se va face mentiunea "da" sau "nu", dupa caz. Mentiunea "da" va fi completata cu datele de
identificare ale ultimei declaratii depuse conform dispozitiilor legale (numarul, data si entitatea la

care aceasta a fost inregistrata).
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Anexa 14

Diagrama de proces

Desemnare responsabil de catre
directorul DRU respectiv se .| Aprobare Ordin

Tntocmeste referat de necessitate . S.G.
si proiect de Ordin

Adresa comunicare la
AN.I. a Ordinului de
desemnare, intocmita

Modificare bazi de de un responabil

date n programul -

APPDEV/2010 4_I_[ Angajat/demnitar nou ]4_

A 4

Declaratii

\ 4

3 ]
Informarea persoanelor Responsabilul acorda urmatoare =
despre obligativitatea > consultanta in -
depunerii declaratiilor vederea completarii Depunerea declaratiilor
declaratiilor la responsabil _
g . Declaratii
depuse

Responsabilul

anonimizeaza Inregistrarea

datele cu Responsabilul declaratiilor 7
caracter elibereaza '
personal din deponentului o
cadrul dovada de primire
declaratiilor (de depunere)

v
Declaratiile sunt Intocmire adresa de
scanate si salvate Responsabilul verifica rectificare a declaratiei
corectitudinea completarii necompletata corect.

declaratiilor -

\ 4

A 4

I ) v : Transmitere Responsabilul arhiveaza
> Intocmire adresa transmitere : declaratiile in format letric
la AN.I. declaratii si registre electro_nlcla > DR’U at si n fi t
e soeciale. AN.I. prin softul 7l e lect - cat s1in forma

p . - APPDEV e ectroglgpé pagina
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Responsabilul solicita un

Nedepunerea punct de vedere pentru

nedepunere sau depunere
cu intarziere a

Angajatul/demnitarul
transmite raspunsul
responsabilului

declaratiilor

A

Responsabilul intocmeste
Lista cu persoanele care
nu au depus sau au depus
cu intarziere declaratiile

intocmire adres3 de
Tnaintare citre A.N.I. de
catre responsabil si 0

. . ~ transmite impreuna cu
Responsabilul arhiveaza | Lista

un ex. al Listei cat si al
adresei de Tnaintare

A
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