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Formular evidenta modificari

Nr Data Data Descriere SELL L
" | Editia e Revizia ._. . | Pag. e conducatorului
crt. editiei reviziei modificare . .
compartimentului
1. | EditiaI | 08.04.2019 | x X

Continutul procedurii

Procedura defineste regulile care asigura identificarea si tinerea sub control a abaterilor
fatd de procedurile stabilite.

Da asigurari cu privire la existenta documentelor adecvate derularii activitatilor;

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin faptul
ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste
pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
conducatorul entitatii in luarea deciziei. Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un
real sprijin pentru audit sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru
conducatorul entitdtii in luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurdri a activitatii unitatii.

2. Domeniu de aplicare

Procedura se utilizeaza de catre toate compartimentele din cadrul Primariei Comunei
Ciugud in vederea gestionarii abaterilor care pot afecta atingerea obiectivelor generale ale
institutiei si a obiectivelor specifice.

Procedura se aplica tuturor proceselor pentru identificarea, documentarea, evaluarea si
tinerea sub control a abaterilor.

Delimitarea activitatii in cadrul portofoliului de activitati desfasurate (toate etapele ce vor fi
parcurse pentru realizarea procedurilor elaborate).

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primara:
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Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritdtile, institutiile publice si din
alte unitati care semnaleaza incalcarea legii;

Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd;

Legea nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, republicata;

Legea nr. 78/2000 privind descoperirea, combaterea si sanctionarea faptelor de coruptie,
actualizata;

Legea nr. 7/2004 privind codul de conduita a functionarilor publici, republicata;

Legea nr.477/2004 privind codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

Legea nr. 682/2002 privind protectia martorilor, republicata;

Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

H.G. nr. 583/ 2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016 —
2020, a seturilor de indicatori, riscurilor asociate obiectivelor si masurilor din strategie si a
surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparenta institutionala si de prevenire
a coruptiei, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes public;

0.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apdrute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora;

OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotarare nr. 78/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei
de urgentd a Guvernului nr. 92/2008 privind statutul functionarului public denumit manager
public;

H.G. nr. 1344/2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de discipling,
cu modificdrile si completarile ulterioare.

3.2. Legislatie secundara:

3.2.1 Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

3.3.1. Regulamentul de organizare si functionare al institutiei.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii


http://192.168.10.81/oficiale/afis.php?f=94923
http://192.168.10.81/oficiale/afis.php?f=94923
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Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt
1. Avertizarea in | este definitd ca fiind sesizarea facutda cu buna-credinta cu privire la orice
interes public | fapt} care presupune o incélcare a legii, a deontologiei profesionale sau a
— (avertizare) | principiilor bunei administriri, eficientei, eficacititii, economicititii si
transparentei;
2. Avertizorul este orice persoana incadratd in cadrul primariei care sesizeaza cu buna-
credinta orice fapta din categoria celor mentionate mai sus;
3. Comisia de este organul insdrcinat cu atributii de cercetare disciplinard, prevazut de
disciplina lege si de Regulamentul de Organizare si Functionare al primariei;
4. Protectia este Programul de protectie a martorilor, Program, ce consta in activitatile
martorilor specifice desfasurate de Oficiul National pentru Protectia martorilor cu

sprijinul autoritatilor administratiei publice centrale si locale, asa cum este
definit la art. 2 lit.a) pct. 3 lit.f) din Legea nr. 682/2002 privind protectia
martorilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

4.2, Abrevieri

'g:t Abrevierea Termenul abreviat
1. E Elaborare
2 N Verificare
3. A Aprobare
4. Ap Aplicare
5. |AH Arhivare
6. |CM Comisia de
Monitorizare

5. Descrierea procedurii

5.1 Generalitati si principii

5.1.1. Generalitati

Abaterile fata de cerintele specificate sunt identificate, analizate si

tratate in mod corespunzator prin intreprinderea de corectii si actiuni corective.

Personalul are autoritatea si responsabilitatea de a asigura detectarea si
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tratarea in timp util a abaterilor.

Identificarea, analizarea si tratarea abaterilor

Abaterile fatd de conditiile specificate se identifica imediat si se documenteaza.
Abaterile care se pot rezolva pe loc se inregistreaza doar in Rapoarte

de abateri.

In Registrul abaterilor se inregistreaza, periodic, numai abaterile care
nu pot fi remediate imediat si necesita aplicarea unor corectii ulterioare
pentru remediere si consumuri de resurse suplimentare.

Abaterile identificate pot fi tratate astfel:

-atunci cand abaterea nu este repetitivda se actioneaza printr-o corectie
pentru eliminarea efectului abaterii.

-atunci cand abaterea este repetitivd se actioneaza printr-o actiune
corectiva pentru eliminarea cauzei abaterii.

Periodic se va face o analizd a circumstantelor care au condus la
abateri in scopul indentificarii de actiuni corective si a unor actiuni de buna
practica.

anegistrérile privind abaterile, actiunile corective intreprinse pentru

remedierea abaterilor se pastreaza in arhiva organizatiei.

Abordarea ca proces a controlului abaterilor proiectelor:
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Elemente ale abordarii

Definire
elemente

Denumire proces

Gestionarea abaterilor

Indicatori de performanta

Costurile datorate tratarii necorespunzatoare a abaterilor

Proprietar de proces Compartimente

Intrari Cerinte de verificare si validare a activitatilor si proceselor Specificatiile
pentru activitati / procese

Legiri Rapoarte de

abatere Corectii

Actiuni corective

Proces din amonte

Procese de creare de valoare, de sustinere, de management

Furnizor de proces

Compartiment

Proces din aval

Programe de actiuni corective. Procese referitoare la relatia cu partile

interesate

6. Responsabilitati

Reprezentantul managementului pentru sistemul de control managerial

Comisia de Monitorizare:

-Analizeaza anual abaterile inregistrate si intocmeste, pentru

conducere, rapoarte de tendinta.

-Supravegheaza modul in care sunt respectate prevederile prezentei

proceduri si face propuneri de imbunatatire.

-Coordoneaza implementarea corectiilor si masurilor corective pentru

eliminarea cauzelor abaterilor proiectelor.

Responsabil identificare abatere

-Completeaza raportul de abatere.

- Responsabilul cu identificarea abaterilor va fi numit de catre conducatorul entitatii.
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Personalul din cadrul Compartimentelor

-Completeaza Registrul abaterilor.

7. Formular analiza procedura
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Ciorgovean
1 | Secretar ordoven
Sularia
2 | Juridic Patricia
Alexandra
3 | Urbanism | Groza Ioan
Ciorgovean
4 | Cadastru Daniel
Zaharie
Financiar ) —
5 | Contabilitat | Litan Cristina
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Reg_lstru Anghel
6 | agricol, ighe
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stare civila
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or Public
Asistentd
sociala
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domeniului
public si
privat
Achizitii
Publice, Dumitras
10 | Investitii si | Nicolae
Relatii Cristian
Publice
11 ansmer Lenuta Buda
Primar 7
12 Arhiva si Poparadu
biblioteca Sorin Ioan
Politia Popoviciu
13 “
Locala Eugen

8. Formular distribuire (difuzare) procedura
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1 | secretar Cl_orgoveaﬁ Maria
Mihaela
> | Juridic Sularia Patricia
Alexandra
3 | Urbanism Groza Ioan
4 | cadastru Clorggvean Daniel
Zaharie
5 Financiar Litan Cristina
Contabilitate Susana
Registru
6 | agricol, stare Anghel Olimpia

civila

Administrator

7| Public

8 Asistenta
sociald
Administrarea

9 | domeniului Petrascu Aurel
public si privat
Achizitii

10 Publice, Dumitras Nicolae
Investitii si Cristian
Relatii Publice

11 Co_nsmer Lenuta Buda
Primar

12 Arhiva si Poparadu Sorin
biblioteca Ioan

13 | Politia Locala Popoviciu Eugen
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9. Anexe

Anexa 1 Formular nr. 1: Formular pentru identificarea abaterilor
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Antet FORMULAR PENTRU Nr.
IDENTIFICAREA ABATERILOR Data:
1. Identificare proces/ activitate:
2. Descrierea abaterii / documentul de
referintd:
3. Identificata de: Nume: Semnatura: Data:
4. Cauza abaterii:
5. Descrierea corectiei
Termen: Responsabil: Semnatura:
6. Descrierea actiunii corective
Termen: Responsabil: Semnatura:
7. Verificat Comentarii: Nume/
eficacitatea corectiei
Semnaturd/ Data:
8. Verificat Comentarii: Nume/
eficacitatea actiunii
. Semnaturd/ Data:
corectiva
Elaborator :
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